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1. Birimi

idari, Teknik Hizmetler ve Elektronik Kaynaklar Sube Mudiirliigi

2. Kadro Unvani

Kitiphaneci/Bilgisayar isletmeni/V.H.K.l./Memur/Sekreter

3. Gorev Unvani

istatistik ve Raporlama Birim Sorumlusu

4. Bagh Bulundugu Unvan

Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani/idari, Teknik Hizmetler ve Elektronik Kaynaklar
Sube Mudri

1. Misyon, vizyon, temel degerler, kalite politikalari ve hedefler ¢ergevesinde Elektronik
Kaynaklar Sube Mudiiri ile beraber ¢alismak.
2. Birime dair gerekli tiim kayitlari tutmak ve arsiviemek.
3.  Kurumici ve digi birim adina istenen istatistiki raporlari periyodik olarak almak ve
gerekli birimlere iletmek.
4. Birimde karsilasilan sorunlari tespit ederek birim sorumlusuna iletmek.
. GO Yetki lulukl
>- Gorev, Yetki ve Sorumluluklan 5. Birime dair anket vb. galismalari degerlendirmek.
6. Hizmet ici egitim calismalarina katiimak.
7. Daire Bagkaninin ve Sube Miidirinin uygun gordigu diger gérevleri yapmak.
1. On lisans/lisans mezunu olmak.
L o 2. Teknoloji ve yeniliklere agik olmak.
6. Gorevin Gerektirdigi Nitelikler
3. Dikkatli ve 6zenli olmak.
4. Bilgisayar kullanimina hakim olmak.
5. lstatistik hazirlama ve degerlendirme programlarini kullanma becerisine sahip olmak.
6. Gorevleriile ilgili tim mevzuata hakim olmak ve tiim idari isleri yliritmek.




